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Utbildning

Offentlig upphandilare
400 YH-poang

Motsvarande ca 2 ars heltidsstudier

Distansbaserad med platstraffar i Sundsvall

Vi avser att starta en yrkeshégskoleutbhildning som erbjuder en

hogt eftertraktad kompetens inom offentlig upphandling. Efter utbildningen

har vara studerande en kombination av teoretisk kunskap inom regelverk och lagkrav
saval som kompetens att praktiskt tillampa det i upphandlingsprocesser. Genom
samarbete med branschen kan vi sakerstalla att vara studerande har relevant och
efterfragad kompetens niar de tar examen. Utbildningen forbereder de studerande for
sina karriarer som Offentliga upphandlare samt att arbeta med effektiva, Ionsamma
och hallbara upphandlingar.

Kort om utbildningen

Utbildningen ar planerad att vara distansbaserad och innehaller platstraffar i Sundsvall. Under platstraffarna utfor de
studerande moment som kraver praktisk tilldmpning. For att bli antagen till utbildningen kravs grundlaggande
gymnasiebehorighet och godkanda betyg i kurserna Svenska 3/Svenska som andrasprak 3, Engelska 6 och Matematik 2.
Utbildningen har stod fran representanter fran ledande aktorer i branschen som tillsammans med oss arbetar

for utbildningens hoga kvalitet och nara anknytning till arbetslivet.

Kursoversikt som kommer att galla vid beviljandebeslut fran MYH

Introduktion till upphandling 30 (6 veckor)

Affars- och marknadsanalys 2 veckor)

Organisation och ledarskap i offentlig forvaltning 4 veckor)

Projektledning 5 veckor)

Inkopsekonomi och kategoristyrning 7 veckor)

Hallbar upphandling och utveckling 3 veckor)

Digitala verktyg inom upphandling )
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Kursbeskrivningar

Introduktion till offentlig upphandling

Kursen ger grundldggande kunskaper om inkdp inom
den offentliga sektorn. De studerande far kunskaper om
faktorer och politiska  besluts  paverkan pa
upphandlingsarbetet,  juridiska ramverk och olika
anbudsforfaranden. De studerande introduceras i
forarbete och marknadsanalys infor en upphandling
samt lar sig de olika stegen i en
upphandlingsprocess och vilka lagar som géller vid olika
typer av upphandling.

Affars- och marknadsanalys

Kursen ger kunskaper om den offentliga marknadens
uppbyggnad och hur den fungerar. De studerande far en
forstaelse for affars- och marknadsanalysens roll i
upphandlingsprocessen samt etiska, kvalitets- och
miljomassiga aspekter for att genomféra hallbara,
[6nsamma och etiskt forvarsbara upphandlingar.

Organisation och ledarskap i offentlig férvaltning

| denna kurs behandlas den offentliga forvaltningen och
dess variation av
verksamhetsomraden. Kursen ger kunskaper om
tjanstemannarollen, hur den offentliga forvaltningen ar
organiserad och styrs samtvilka lagar som reglerar
offentliga verksamheter. Inom det juridiska omradet
behandlas bland annat grundléaggande forvaltningsratt,
sekretess- och offentlighetslagstiftning samt hur svensk
lagstiftning paverkas av EU och omvarlden. De
studerande lar sig ocksa om hur politiska beslut fattas i
stat, kommun och inom EU. Kursen introducerar dven
vardegrunden och ledande principer inom offentlig
verksamhet.

Projektledning

Kursen behandlar ledning och styrning av
upphandlingsprojekt ~ fran  boérjan  till  slut. De
studerande far kunskaper om projektets olika steg,
inklusive metoder, tekniker och administrativa rutiner
for att genomfora och sakerstélla maluppfyllelse for
projektet. Kursen inkluderar dven process- och
forandringsledning.

Inképsekonomi och kategoristyrning

Kursen ger kunskaper for att ta ansvar for upphandling
av varor och tjanster pa ett affarsmadssigt,
kostnadseffektivt och hallbart satt. De studerande
utvecklar goda kunskaper om ekonomistyrningens
betydelse for att uppna och folja upp olika
verksamhetsmal. Kursen behandlar olika
planeringsinstrument/verktyg for budgetering,
ekonomisk planering och uppféljning samt principer for
effektivitetstankande. Vidare ger kursen de studerande
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kunskaper om kalkylmodeller och analysredskap som
behovs for att agera affarsmassigt med saval hallbarhet
som totalkostnads- och |6nsamhetstankande inom
yrkesomradet.

Hallbar upphandling och utveckling

Kursen ger kunskaper i svenska och internationella
standarder for kvalitet, miljé och socialt ansvarstagande
(CSR) och hur dessa kan anvandas inom upphandling och
inkop. Mer konkret belyser kursen aktuella standarder
och direktiv sasom CSRD, Agenda 2030 samt ISO-
certifikat. Kursen belyser olika perspektiv pa hallbar
utveckling och ska oka den studerandes forstaelse for
hallbarhetsbegreppets betydelse saval samhalleligt som
affdrsmassigt och juridiskt.

Digitala verktyg inom upphandling

Kursen ger kunskaper och fardigheter i att arbeta i olika
relevanta programvaror inom Officepaketet (eller
likvardigt) samt IT- och Al-verktyg och systemkunskaper
som ar specifika for upphandlarbranschen. Kursen ger
kunskap om hur man implementerar digitala verktyg i en
upphandlingsprocess och utvecklar férmagan att med
hjalp av olika anvandarprogram pa ett effektivt satt
hantera  vanligt  férekommande  administrativa
arbetsuppgifter digitalt. Vidare ger kursen kompetenser
for att utforma olika typer av professionella dokument
inom yrkesomradet och att kommunicera och informera
i text.De studerande introduceras &ven till
grundlaggande principer och tekniker inom IT- och
informationssakerhet med beaktning till sekretess- och
offentlighetslagstiftning.

Férdjupning i upphandlingsprocessen

Kursen ger de studerande en fordjupning i
upphandlingsprocessen och ger teoretisk samt praktisk
kunskap om processen. De studerande lar sig om
upphandling fran behovsanalys och framtagande av
forfragningsunderlag till anbudsvardering,
utvardering, kontraktsskrivning samt
avtalsuppfoljning. | kursen inkluderas moment dar
studerande far trana pa att vardera olika former av
anbud samt identifiera oseridsa aktorer och risker for
brottslig verksamhet. Kursens syfte &r att ge
de studerande forutsattningar att utveckla fardigheter i
analys, ta fram ldampliga strategier utifran
verksamhetens mal och att driva
upphandlingsprocessen framat. Malet ar att studerande
ska utveckla kompetens och kunskap for att sjalvstandigt
kunna planera, genomféra och utveckla hogkvalitativa
upphandlingar samt forebygga arbetslivs- och
valfardsbrottslighet.

Juridiska ramverk



Kursen ger de studerande grundlaggande kunskaper
upphandlingsverktyg och de kan anvdandas med stod i
lagstiftning for att genomfora effektiva upphandlingar. |
kursen behandlas affarsratt (med betoning pa LOU, LOV,
LUF och LUK), allman avtalsratt, konkurrensratt, kredit-
och sakerhetsratt, grundlaggande EU-ratt samt
entreprenadjuridik. Entreprenadjuridik i kursen ger den
studerande en éversikt om hur denna upphandlingsform
genomfors samt det juridiska ramverkets paverkan pa
offentliga  upphandlingar inom byggnation och
entreprenad. Syftet med kursen &r att de studerande
ska utveckla en medvetenhet om hur juridiken anvands
i praktiken vid upphandling inom offentliga
verksamheter.

Kommunikation och affarsmassighet

| denna kurs far de studerande kunskaper inom
kommunikation och affarsmassighet som ar relevant for
en offentlig upphandlare. De studerande far mojlighet
att utveckla en forstaelse for vikten av att kommunicera
pa ett korrekt/tydligt satt som minimerar risken for
missforstand. De studerandes kommunikativa
fardigheter ska utvecklas saval muntligt som skriftligt pa
bade svenska och engelska. | kursen utvecklar
studerande sin férmaga att uttrycka sig pa ett korrekt
och rattssakert satt. Detta tranas praktiskt genom att
kursen innehaller moment dar studerande ska
kommunicera skriftligt samt genomféra muntliga
presentationer.

LIA1

LIA innebar praktik och kursen utfors
hos den myndighet/organisation som tillhandahaller
praktikplatsen. Kursen férbereder studerande for
verkliga yrkessituationer och dar de far omsatta sina
teoretiska kunskaper i praktiken genom att, under
handledning, genomféra enklare arbetsuppgifter inom
inkop och upphandling pa LIA-platsen.

Utvardering och uppféljning av upphandlingar

| denna kurs fordjupas de studerandes kunskaper och
fardigheter i affarsmassighet genom hela
upphandlingsprocessen vytterligare. Kursen behandlar
huvudsakligen utvardering och kvalitetsutveckling,
forhandlingsteknik och avtalstecknande samt
avtalsuppfoéljning och spendanalys under avtalstiden.
Kursen ska vidare fordjupa den studerandes teoretiska
och praktiska kunskaper i yrkesrollen som upphandlare
och forbereda de studerande infor kurserna LIA 2
och Examensarbete.

LIA 2

Under den andra LIA-perioden far de studerande
tilldmpa sina kunskaper fran tidigare kurseri en
yrkesmassig  helhet  kopplat till  LIA-féretagets
organisation och verksamhet. De studerande ska under
denna kurs, saval sjalvstandigt som tillsammans med
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andra, kunna utfora kvalificerade arbetsuppgifter inom
yrkesomradet.

Examensarbete

| kursen examensarbete fordjupar de studerande sigi ett
sjalvstandigt projekt som redovisas i en rapport och
muntlig presentation. De studerande ska dven opponera
pa en annan  studerandes  examensarbete.
Examensarbetet kan med fordel utféras hos den
myndighet/organisation som  erbjuder  LIA-plats. |
examensarbetet ska den studerande beakta och forhalla
sig till kallkritiska 6vervaganden.



